KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 
- Referat Organizacyjno-Administracyjny

Działając na podstawie art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) – dalej RODO, informujemy o zasadach przetwarzania Państwa danych osobowych 
oraz o przysługujących prawach z tym związanych. 
Administrator danych osobowych: 
1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Burmistrz Miasta Biłgoraj, z siedzibą Pl. Wolności 16,  
23-400 Biłgoraj.
Inspektor ochrony danych osobowych: 
2. We wszelkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych 
z ich przetwarzaniem mogą Państwo kontaktować się z inspektorem ochrony danych poprzez 
email: iod@bilgoraj.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora. 
Cele i podstawy przetwarzania:
3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w szczególności na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO tj.  w celu wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na administratorze oraz art. 6 ust. 1 lit. e w związku z wykonywaniem przez administratora zadań realizowanych w interesie publicznym lub sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi. Przetwarzanie danych osobowych odbywać będzie się w związku z wykonywaniem ustawowych zadań publicznych, określonych w ustawie  o samorządzie gminnym oraz w innych regulacjach, w szczególności 
w celu:
1) prowadzenia rejestru korespondencji przychodzącej i wychodzącej na podstawie ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych;
2) udostępniania informacji publicznej na podstawie ustawy o dostępie do informacji publicznej;
3) realizacji wniosków o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego na podstawie ustawy 
o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego;
4) założenia profilu zaufanego na platformie ePUAP (elektroniczna Platforma Usług Administracji Publicznej) 
na podstawie ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne;
5) prowadzenia archiwum zakładowego zgodnie z ustawą o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;
6) prowadzeniem spraw z zakresu kadr, doskonalenia zawodowego oraz bhp na podstawie stosownych przepisów.
4. W zakresie w jakim podanie danych jest fakultatywne dane są przetwarzane wyłącznie na podstawie udzielonej wcześniej zgody w zakresie i celu określonym w treści zgody.
Odbiorcy danych osobowych: 
5. W związku z przetwarzaniem danych w celach, o których mowa w pkt 4 i 5, odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być: 
1) organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa takie jak urzędy skarbowe, ośrodki pomocy społecznej,
2) inne podmioty, którym Administrator powierzy przetwarzanie danych osobowych m.in. dane mogą być dostępne dla usługodawców wykonujących zadania na zlecenie Administratora w ramach świadczenia usług serwisu, rozwoju i utrzymania systemów informatycznych.
Okres przechowywania danych: 
6. Państwa dane osobowe będą przechowywane do chwili realizacji zadania, dla którego dane osobowe zostały zebrane, a następnie jeśli chodzi o materiały archiwalne, przez czas wynikający z przepisów ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz obowiązującej w Urzędzie Miasta Biłgoraj instrukcji kancelaryjnej.
Prawa osób, których dane dotyczą:
7. Zgodnie z RODO przysługuje Państwu prawo do: 
1) dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; 
2) sprostowania (poprawiania) swoich danych; 
3) usunięcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie następuje w celu wywiązania 
się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania władzy publicznej; 
4) ograniczenia przetwarzania danych; 
5) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych; 
6) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku powzięcia informacji 
o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych osobowych (na adres Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa). 
Osoba, której dane są przetwarzane na podstawie zgody przysługuje prawo do cofnięcia zgody 
w dowolnym momencie. Wycofanie zgody, nie ma wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano przed jej wycofaniem.
Obowiązek podania danych:
8. Podanie danych osobowych obowiązkiem ustawowym. W przypadku nie podania danych osobowych niemożliwe będzie wykonywanie ww. zadań Administratora.  Natomiast podanie danych przetwarzanych na podstawie zgody jest dobrowolne. 
